REKISTERISELOSTE

Henkilotietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm: 5.6.2012

Lue tdyttdohjeet ennen rekisteriselosteen tayttamistd. Kayta tarvittaessa liitetta.

1. Rekisterinpitdjd

Nimi
Opetus- ja kulttuuriministerio

PL 29
00023 VALTIONEUVOSTO

2. Rekisteriasioista vastaava
henkils ja/tai yhteyshenkild

Nimi
Kehittdmispaallikké Ruut Pylvandinen

Yhteystiedot
puh. 0295 3 30004

e-mail: ruut.pylvanainen@minedu.fi

3. Rekisterin nimi

(Nimen tulee kuvata rekisterin
tietosisaltoa.)

Opetus- ja kulttuuriministerion henkilostokoulutusrekisteri

4. Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin kaytto-
tarkoitus

(Jos henkildtietojen késittely on
ulkoistettu, tasta voidaan sisallyt-
tdd maininta tdhan kohtaan.)

Opetus- ja kulttuuriministerion henkilostékoulutusrekisteria kaytetdan henkilo-
luettelona, jonka tarkoituksena on henkilstokoulutuksena jarjestettavien (mi-
nisterion itse tuottama sisdinen koulutus) ja ostettavien (ulkopuolisten koulu-
tusyritysten tarjonta) kurssien ilmoittautumis- ja osallistujatietojen sekd kurs-
simaksujen arkistointi, seuranta ja kdsittely.

Lisdksi rekisteristd laaditaan yhteenvetoja seka tilastoja, ja sen tietoja kayte-
taan kehittdmistoimien suunnittelun apuvidlineena.

Rekisteri on muodostettu Concretio Oy:n tuottamalla Koulutuspalvelu-
sovelluksella.

5. Rekisterin tietosisaltd

(Esim. rekister&idyn nimi, osoite,
puhelinnumero jne.)

Opetus- ja kulttuuriministerion henkildstékoulutusrekisteri sisdltdd opetus- ja
kulttuuriministeriodn palvelussuhteessa olevien ja/tai ministerioén palvelus-
suhteessa olleiden virkamiesten

- henkilétiedot (nimi, henkildstoryhma: johto, asiantuntijat, toimeenpaneva
henkildstd)

- yhteystiedot (yksikko, esimiehen nimi, sahkdposti, kustannuspaikka)

- palvelussuhteen status (paikalla, [dhtenyt, tilapdisesti poissa)

- virkamiesten koulutustiedot (tiedot henkildstokoulutukseen osallistumisesta
vuodesta 2009) ja yksildlliset koulutus- ja kehittymissuunnitelmat (tulos- ja kehi-
tyskeskusteluissa sovitut toimenpiteet osaamisen kehittdmiseksi)

Lisaksi opetus- ja kulttuuriministerion henkildstékoulutusrekisteri sisaltaa
tiedot niista ulkopuolisten koulutusyritysten jarjestaman koulutuksen kustan-
nuksista (kurssimaksut), jotka ovat aiheutuneet opetus- ja kulttuuriministerion
virkamiesten osallistumisesta ao. koulutukseen.







6. Sdannonmukaiset tietoldh-
teet

(Mitd tietoja saadaan, keneltd ja
milld perusteella, esim. suostumus
tai lainsddnnds)

Virkamiehen oma ilmoitus:

Koulutukseen osallistumistiedot saadaan virkamiehen oman ilmoituksen mukaan
joko suoraan rekisteriin virkamiehen omilla kdyttajatunnuksilla tai henkildstéyk-
sikdn tallentamina.

Henkildstohallinnon henkilgstdluettelo:

Virkamiesten henkil6- ja yhteystietojen muutokset saadaan henkildstdyksikén
toimittaman nk. virkalistan mukaan (virkalista = viikottain laadittava luettelo
ministerion palvelussuhteissa tapahtuvista muutoksista)

7.Sdd@nndnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalu-
een ulkopuolelle

Opetus- ja kulttuuriministerion henkilostokoulutusrekisterin tietoja ei luovuteta
henkilotietoina ulkopuoliseille suoraan rekisterista.

Henkildstoyksikko kayttdd rekisterin yhteenvetotietoja toimittaessaan henkilds-
tokoulutusta koskevia tilastotietoja valtionhallinnon yhteiseen TAHTI-
tietojarjestelmdan. Rekisterin yhteenvetotietoja kiaytetdan myos laadittaessa
opetus- ja kulttuuriministerion omaa henkildstotilinpdatosta.

Virkamies voi halutessaan saada tiedot rekisterissi olevista, hantd itsedan kos-
kevista tiedoista omilla kdyttajatunnuksillaan.

Opetus- ja kulttuuriministerién henkilostékoulutusrekisterin tietoja ei ole tarkoi-
tus siirtdd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle muutoin kuin erityisest
syystd yksittdistapauksissa suoritettavan harkinnan perusteella.

8. Rekisterin suojauksen peri-
aatteet

A. Manuaalinen aineisto (siilytyspaikka ja suojaaminen)

Rekisteriin ei pddsdantoisesti liity manuaalista aineistoa. Tilastojen laatimisessa
tyopapereina kdytettdvdt tulosteet sdilytetadn henkilostoyksikdn tiloissa opetus-
ja kulttuuriministeriossad ja tuhotaan kayton jélkeen.

B. ATK:lle talletetut tiedot (rekisterin kiyttSoikeuden periaatteet ja kdyton valvonta
sekd laitteiden fyysinen suojaus)

Opetus- ja kulttuuriministerion henkiléstokoulutusrekisterin tiedot on tallennet-
tu Concretio Oy:n palvelimelle.

Virkamiehen tietoja voivat kdyttdd ja muokata ainoastaan Concretio Oy:lti rekis-
terin luomista ja kayttamistd varten kdyttooikeuden saaneet, erikseen nimetyt
henkildstdyksikon virkamiehet.

Kayttdjilld on henkilékohtainen tunnus ja salasana

Hallitusneuvos

Kehittdmispaallikko
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Pia Nyblom
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Ruut Pylvandinen







