TIETOSUOJASELOSTE

Henkilotietolaki (523/99) 10 ja 24 §

Tarkistettu: 7.10.2014
OKM/2/400/2014

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Opetus- ja kulttuuriministerio

Yhteystiedot

PL 29

00023 Valtioneuvosto

Puh: 0295 3 30004

Sahkoposti: kirjaamo(at)minedu.fi

2. Rekisteriasioista vastaava
henkilo ja/tai yhteyshenkilo

Yhteyshenkilon nimi:
Helena Vilokkinen
Anri Kaltto

Yhteystiedot
PL 29

00023 Valtioneuvosto
Puh: 0295 3 30004

Sahkoposti: kirjaamo(at)minedu.fi

3. Rekisterin nimi

(nimen tulee kuvata rekisterin
tietosisaltoa)

SALAMA-asianhallintajarjestelman asiakasrekisteri

Asiakasrekisteri on yhteinen ministeriolle ja kaikille asianhallintajarjestelmaa
kayttaville ministerion hallinnonalan virastoille, joita ovat Taiteen
edistamiskeskus, Museovirasto, Suomen Akatemia ja CIMO.

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

(Jos henkilGtietojen kasittely on
ulkoistettu, tasta voidaan
sisallyttad maininta tdhan
kohtaan.)

Asiakasrekisteriin sisaltyvia tietoja kaytetadan SALAMA-
asianhallintajarjestelmaan rekisteroityjen asioiden valmistelussa ja

paatoksenteossa.




5. Rekisterin tietosisalto

(Esim. rekisterdidyn nimi, osoite,
puhelinnumero jne.)

Asiakasrekisteri sisdltaa virastojen hallinnollisten asioiden ja
valtionavustusasioiden asiakkaiden tiedot. Tallaisia asiakkaita ovat mm.
ministeriot, opetus- ja kulttuuriministerion hallinnonalan virastot, yliopistot ja
ammattikorkeakoulut, koulut ja koulutuksen jarjestdjat, toimialan eri
organisaatiot, kunnat seka ministerion ja hallinnonalan virastoilta (Taiteen
edistamiskeskus, Museovirasto, Suomen Akatemia ja CIMO) valtionavustusta
hakevat. Harkinnanvaraisia valtionavustuksia myénnetaan seka yhteisoille etta
yksityishenkiloille.

Asiakasrekisterin tiedot:

YhteisOasiakkaat

- Yhteison nimi

- Y-tunnus

-Yritysmuoto

-Tila (aktiivinen/passiivinen/poistettu)
- Paakieli

- Sahkopostiosoite

- Postiosoite

- Kotikunta

- Maakunta

- Maa

- AVI- ja ELY-koodit ja -nimet
- Www-osoite

YhteisOasiakkaat, harkinnanvaraisia valtionavustuksia varten

- Pankkiyhteystiedot

- Patentti- ja rekisterihallituksen antama rekisterinumero ja rekisterdintipvm.
- Yhteyshenkilot

- Saadut avustukset

Henkiloasiakkaat

- Henkilén nimi

- Asiointikieli

- Sukupuoli

- Sahkopostiosoite
- Postiosoite

- Kotikunta

- Maakunta

- Maa

-AVI- ja ELY-koodit ja -nimet
- Www-osoite

Henkil6asiakkaat, harkinnanvaraisia valtionavustuksia varten
- Henkil6tunnus

- Ammatti/Titteli

- Taitelijanimi

- Entiset nimet

- Pankkiyhteystiedot

- Saadut avustukset

6. Sdann6nmukaiset
tietoldhteet

(Mita tietoja saadaan, keneltd ja

Asiakasrekisterin paakayttajat lisddvat uusien asiakkaiden tiedot asian
rekisteréinnin yhteydessa, mikali tietoja ei |I0ydy asiakasrekisterista.

Asiakasrekisterista on yhteydet YTJ- ja VTJ-jarjestelmiin, joita kdytetdan




milld perusteella, esim. suostumus
tai lainsaannos)

asiakkaiden nimi- ja yhteystietojen lisdamisessa ja tarkistamisessa.

Valtionavustusten hakijat tulevat jatkossa sahkoisen haun yhteydessa
ilmoittamaan ja tarkistamaan asiointiliittymassa omat tietonsa
asiakasrekisterissa.

Asiakasrekisteriin on siirretty kertaalleen tietoja opetus- ja kulttuuriministerion
edellisesta harkinnanvaraisten valtionavustusten kasittelyjarjestelmasta seka
koulutuksen jarjestdjien, koulujen ja opetuspisteiden tietoja Opetushallituksen
KOULUTA-jarjestelmasta.

7. Tietojen sadanndénmukaiset
luovutukset

Henkil6a koskevia tietoja luovutetaan ilmoitettaessa a) myonnetyt apurahat ja
palkinnot verohallinnolle ja b) sosiaaliturvauudistuksen vuoksi apurahamyénnét
ilmoitetaan useaan kertaan vuodessa Melaan (Maatalousyrittdjien eldkelaitos).

Menettely perustuu Verohallituksen ohjeeseen. Apurahan myontajan
velvollisuuksista sdddetdan maatalousyrittdjan eldkelaissa (MYEL 141 b §).

Henkil6a koskevien tietojen luovutuksessa viranomaiselle tarvitaan
asiakasrekisteriin tallennettua henkilétunnusta henkilon yksildimiseksi.

Henkilotietoja luovutettaessa otetaan huomioon julkisuuslain 16 §:n 3
momentissa saddetyt rajoitukset seka henkilotietolain (523/1999) saanndkset.
Asianosaisen oikeus tiedonsaantiin maaraytyy julkisuuslain 11 §:n nojalla. Oikeus
saada tieto itseddn koskevasta asiakirjasta maaraytyy julkisuuslain 12 §:n nojalla.

8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei ole tarkoitus siirtda EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A .Manuaalinen aineisto

Asiakasrekisterista ei ole manuaalista versiota.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Asiakasrekisterin tiedot tallennetaan tietokantoihin, jotka ovat palomuurein,
salasanoin ja muilla teknisilla keinoilla suojattuja. Tietokannat ja niiden
varmistukset sijaitsevat vartioiduissa, lukituissa tiloissa kulunvalvonnan takana.
Tiloihin ja tietokantoihin on paasy vain rajatulla maaralla yllapitajia.
Asiakasrekisterin paakayttajilla on oikeudet uuden asiakkaan perustamiseen,
asiakkaan kaikkiin tietoihin ja niiden muokkaamiseen seka asiakasrekisterin

rekisteritietojen yllapitoon (config-sovellus).

Asianhallintajarjestelman kayttajilla on katseluoikeus rekisterin tietoihin.

10. Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on hanta itsedaan koskevien tietojen tarkastusoikeus.
Tietojen tarkistamiseksi tulee olla yhteydessa opetus- ja kulttuuriministerion
kirjaamoon.




11. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterinpitdjaa korjaamaan rekisterissa oleva
virheellinen tieto. Tarvittaessa tulee olla yhteydessa opetus- ja
kulttuuriministerion kirjaamoon.




	93CA238CF140C414968C9FBB8CF4F8F2.docx

