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1. Rekisterinpitéja

Nimi:
Opetus- ja kulttuuriministerio

Yhteystiedot:
PL 29
00023 Valtioneuvosto

p. 0295 3 30004 (vaihde)

2. Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja/tai
yhteyshenkil6

Nimi:
Eila Ylikorpi

Yhteystiedot:

Opetus- ja kulttuuriministerio
Hallintoyksikko

PL 29

00023 Valtioneuvosto

Sahkdpostiosoite: eila.ylikorpi@minedu.fi

3. Rekisterin nimi

Henkildston tydajanseurannan tietojérjestelma
Timecon

4. Henkil6tietojen
késittelyn tarkoitus
(rekisterin kayttotarkoitus)

Ty6ajanseuranta henkilostdhallinnon ja tyOnantajan niitd tarpeita varten, jotka
seuraavat palvelussuhteessa lainsddddnnon seké virka- ja tydehtosopimusten
velvoitteista.

Tietoja késittelevit vain ne henkil6t, joiden viran tehtéviin se kuuluu.

Henkildston liukuvan tydajanseurannan hallinta.

5. Rekisterin tietosisalto

Nimi, viran nimi, asema, puhelinnumero, organisaatio ja tydaikatiedot.

6. Sdannonmukaiset
tietoldhteet *

Oma ilmoitus ja henkilostohallinto.

7. Sdannonmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalu-
een ulkopuolelle

Tyo6aikaraportointi viraston sisélld.
Tietoja ei ole tarkoitettu luovutettavaksi organisaation ulkopuolelle.

Henkilotietoja luovutettaessa otetaan huomioon julkisuuslain (621/1999) 6 §:n, 7
§:nja 16 §:n 3 momentissa siddetyt rajoitukset, nimikirjalain (1010/1989) 9 §:n,
nimikirja-asetuksen (1322/1989) 5 ja 10 §:n seké henkilGtietolain (523/1999)
sadnndkset. Asianosaisen oikeus tiedonsaantiin mééraytyy julkisuuslain 11 §:n
nojalla. Oikeus saada tieto itsedéin koskevasta asiakirjasta médrdytyy julkisuuslain
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12 §:n nojalla. Henkil6tietolain 26 §:n nojalla rekisterdidylld on hénté itsedén
koskevien tietojen tarkastusoikeus.

Tietoja ei ole tarkoitus siirtdéd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle muu-
toin kuin erityisesté syysté yksittdistapauksissa suoritettavan harkinnan perusteel-
la. Mikéli ministerion henkilokunnan muita henkildtietoja kuin henkilén nimi,
virkanimike, osasto/yksikkd/vastuualue, puhelin- ja faksinumerot seké sahkopos-
tiosoite siirretdéin Internetiin, pyydetdén sithen asianomaisen henkilon suostumus.

8. Rekisterin suojauksen peri-
aatteet

A. Manuaalinen aineisto

Sailytetéén lukitussa tilassa.

B. Sahkdisiin tietojérjestelmiin talletetut tiedot

Tiedot on suojattu henkilokohtaisella kéyttdjatunnuksella ja salasanalla sisdisessa
verkossa. Palvelin on suojatussa ja valvotussa tilassa.

* Henkil6tietolaki (523/1999) 10 § ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemisté, mutta se on tarkoituksenmu-
kaista merkité rekisterdityjen tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se my6s kuvaa osaltaan rekisterin tietosiséaltoa.
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