REKISTERISELOSTE
Henkilotietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm: 27.9.2013
dnro OKM/1/400/2013

Lue tayttoohjeet ennen rekisteriselosteen tayttamistd. Kayta tarvittaessa liitetta.

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Opetus- ja kulttuuriministerio

Yhteystiedot
PL 29 00023 Valtioneuvosto
Puh: 02953 30004

2. Rekisteriasioista vastaava
henkild ja/tai yhteyshenkild

Nimi
Tuija Laine

Yhteystiedot
Osoite: PL 29 00023 Valtioneuvosto

Puhelin: 02953 30179
Sahkoposti: tuija.laine@minedu.fi

3. Rekisterin nimi

Tilaustenhallinnan kayttéjarekisteri

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kdyttotarkoitus

Tilaustenhallintajarjestelma Tilhan kadyttdjatunnusten hallinta.

5. Rekisterin tietosisaltd

Nimi, kdyttdjatunnus, sahképostiosoite, Virtu kayttajatunnus ja kdyttdjdn
yksikostd periytyvat tiedot (kustannuspaikka ja TA-tili), organisaatiorooli
ja kayttdjalisenssit.

6. Sddnnonmukaiset
tietoldhteet

Kdyttdjatiedot (kts. kohta 5) tallennetaan jarjestelmadan manuaalisesti.




7. Sdanndnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta sddnnénmukaisesti.

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

| Manuaalista aineistoa ei ole.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Rekisteri on suojattu sekd teknisilld ratkaisuilla (esim. palomuurit) etta
fyysisilld ratkaisuilla (esim. kulunvalvonta). Jdrjestelmaan pddsy on rajattu
vain tietyista ip-osoitteista.

Henkilérekisterin muodostaviin kdyttédjatietoihin padsee vain jarjestelman
paakayttajat.

Jarjestelmédn kirjautuminen tapahtuu kadyttdjatunnus-salasana
yhdistelmalla. Kayttajarekisteri on tarkoitettu vain kirjanpitoyksikén
kayttosn. -

* Hetil 10§ ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on tarkoituksenmukaista merkita
rekisterdityjen tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myds kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltoa.
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