REKISTERISELOSTE
Henkilétietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm: 1.10.2013
Tiiyttoohjeet erillisessd lomakkeessa. Kéytd tarvittaessa liitettd. Tarkistettu:

1. Rekisterinpitéji Nimi
Opetus- ja kulttuuriministerit

Rekisterinpitéjén yhteystiedot:

Valtion talous- ja henkilostdhallinnon palvelukeskus
PL 49

80101 JOENSUU

Puhelin 02955 6200 (vaihde)

2. Rekisteriasioista vastaava | Nimi
henkild ja/tai yhteyshenkils | Riitta Koskiahde

Yhteystiedot:

Opetus- ja kulttuuriministeri
Hallinto-osasto, talousyksikkd
PL 29

00023 VALTIONEUVOSTO
Sahkdpostiosoite: riitta.koskiahde@minedu.fi

% Relisrin/mi Taloudenohjausjérjestelmé Raindance

4, Henkil6tietojen kisittelyn | Jirjestelmiilld hoidetaan kirjanpito, osto- ja myyntireskontrat ja
tarkoitus kiyttbomaisuuskirjanpito. Henkil6tiedot ovat jérjestelmén ostoreskontran
(rekisterin kiyttotarkoitus) maksunsaajia tai myyntireskontran maksajia.

Raindancesta on liittym# harkinnanvaraisten valtionavustusten jérjestelméén
(SALAMA), Prima-henkil&sts- ja palkkahallinnon jérjestelméin, M2-
matkahallintajirjestelméén, Basware-maksuliikenne-ohjelmistoon, RONDO-
laskujenkisittely- ja arkistojérjestelmiéin sekd valtion keskuskirjanpitoon.

Jirjestelmi liittyy opetusministerion lakiséiteisten tehtédvien hoitamiseen
ja tietojen rekisterdinti perustuu julkisuuslain (621/1999) 18 §:dén ja
asetuksen (1030/1999) 5 ja 6 §:iin, arkistolakiin (831/1994) seké valtion
talousarviosta annettuun lakiin ja niiden nojalla annettuihin sd&nnéksiin ja
médrdyksiin (opetus- ja kulttuuriministerion talousséintd).

Jérjestelmén ostoreskontraosion henkilotiedot ovat henkilén nimi, osoite ja
5. Rekisterin tietosisilto pankkitili. Myyntireskontran tiedot ovat henkildn nimi ja osoite.

6. Sagnndnmukaiset Ostolaskut, myyntilaskut ja avustuspéétokset.
tietoldhteet *

Internet



7. Sddnnénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Ministerilti avustusta saaneet yksityiset kansalaiset ja yhteisot tai ministerién
hankkimia hyddykkeitd myyneet palvelujen tuottajat seki asioista kiinnostuneet
tiedotusvilineet, kansalaiset, tutkijat seké valtion ja kuntien viranomaiset.

Henkilstietoja luovutettaessa otetaan huomioon julkisuuslain 16 §:n 3
momentissa sifidetyt rajoitukset sekd henkildtietolain (523/1999) sadnndkset.
Asianosaisen oikeus tiedonsaantiin m##rdytyy julkisuuslain 11 §:n nojalla.
Oikeus saada tieto itsefifin koskevasta asiakirjasta médrdytyy julkisuuslain 12 §:n
nojalla. Henkil6tietolain 26 §:n nojalla rekisterdidylld on hénti itsedén koskevien
tietojen tarkastusoikeus.

Tietoja ei ole tarkoitus siirtdd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
muutoin kuin erityisesti syysti yksittdistapauksissa suoritettavan harkinnan
perusteella. Mikili ministerién henkilskunnan muita henkilttietoja kuin henkildn
nimi, virkanimike, osasto/yksikkd, puhelin- ja faksinumerot seké
sihkopostiosoite siirretddn Internetiin, pyydetiin siihen asianomaisen henkilon
suostumus.

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Osa Raindance-jirjestelméin talletetusta materiaalista on myds paperimuodossa
tai on tulostettu jirjestelmisti paperille. Paperimuodossa olevia tositteita ja muita
asiakirjoja siilytetddn ministerion talousyksikdssé, johon on pédsy vain
talousyksikon henkilskunnan valvonnassa. Osittain salaisia asiakirjoja séilytetddn
erilldin muista. Julkiseen asiakirjaan siséltyvit salassa pidettavit tiedot peitetdén
tarvittaessa.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Julkiseen asiakirjaan sisaltyvit salassa pidettéivit tiedot peitetéén tai poistetaan
tietoteknisesti tarvittaessa. Paivi- ja piikirjat sekd ostolaskut arkistoidaan
sdhkdisesti.

Tiedot on suojattu kéyttdjatunnuksin ja salasanoin. Tietojen suojaamisessa
noudatetaan opetus- ja kulttuuriministeritn sisiisis tietoturvaméérayksia

* HetiL 10 § ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemisté, mutta se on tarkoituksenmukaista merkité rekisterdityjen
tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myds kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltod.
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