REKISTERISELOSTE

Henkilotietolaki (523/99) 10 §

Tarkistettu: 8.10.2014
OKM/2/400/2014

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Opetus- ja kulttuuriministerio

Yhteystiedot

PL 29

00023 Valtioneuvosto

Puh: 0295 3 30004

Sahkoposti: kirjaamo(at)minedu.fi

2. Rekisteriasioista vastaava
henkilo ja/tai yhteyshenkilo

Nimi
Anna Kujala

Yhteystiedot
Tietohallintoyksikko
PL 29

00023 Valtioneuvosto

Sahkopostiosoite: anna.kujala(at)minedu.fi
Puh: 0295 3 30004

3. Rekisterin nimi

(nimen tulee kuvata rekisterin
tietosisaltoa)

Opetus- ja kulttuuriministerion tietoverkon kayttdjahakemisto (Active
Directory)

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

(Jos henkilttietojen kasittely on
ulkoistettu, tasta voidaan
sisallyttaa maininta tdhan
kohtaan.)

Kayttajahakemistoa ja sen tietoja kaytetaan paasynhallinnassa opetus- ja
kulttuuriministerion verkkoon ja sen tarjoamiin palveluihin. Niita ovat opetus-
ja kulttuuriministerion selainpohjaiset jarjestelmat kuten SALAMA-
asianhallintajarjestelma, harkinnanvaraisten valtionavustusten
asiankasittelyjarjestelma (HARAVA) seka opetus- ja kulttuuriministerion
sahkdposti- ja tiedostopalvelu. Ndiden lisaksi kayttdjatietoja valitetaan ulkoisiin
jarjestelmiin, jotka kadyttavat kayttajatunnistuksessa opetus- ja
kulttuuriministerion kayttajahakemistoa. Naita ovat Eduuni-tyétilat ja Virtu-
federaation tarjoamat palvelut.

5. Rekisterin tietosisalto

(Esim. rekisterdidyn nimi, osoite,
puhelinnumero jne.)

Rekisteroidyn nimi, tydhuone, puhelinnumero, sahkdpostiosoite, virkanimike,
osasto ja yksikko.




6. Sdannénmukaiset
tietoldhteet

(Mita tietoja saadaan, keneltd ja
milld perusteella, esim. suostumus
tai lainsaannos)

Kayttdjan ja henkilostoyksikon allekirjoittama kayttélupahakemus opetus- ja
kulttuuriministerion verkkoon. Luettelot ministerion palvelukseen
tulevista/virkavapaalta palaavista ja paattyvista palvelussuhteista/virkavapaalle
Iahtevista.

7. Saanndénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

SALAMA-asianhallintajarjestelmaan ja OKM:n intranetin henkiléhakemistoon
siirretdan seuraavat tiedot: nimi, tydhuone, puhelinnumero, sahképostiosoite,
virkanimike, osasto ja yksikko.

Henkilotietoja luovutettaessa otetaan huomioon julkisuuslain 16 §:n 3
momentissa saddetyt rajoitukset seka henkilotietolain (523/1999) saanndkset.
Asianosaisen oikeus tiedonsaantiin maaraytyy julkisuuslain 11 §:n nojalla. Oikeus
saada tieto itsedan koskevasta asiakirjasta maaraytyy julkisuuslain 12 §:n nojalla.
Henkilotietolain 26 §:n nojalla rekisterdidylla on hanta itsedaan koskevien tietojen
tarkastusoikeus.

Tietoja ei ole tarkoitus siirtaa EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
muutoin kuin erityisesta syysta yksittaistapauksissa suoritettavan harkinnan
perusteella. Mikali ministerion henkilokunnan muita henkildtietoja kuin henkilon
nimi, virkanimike, osasto/yksikko, puhelin- ja faksinumerot seka
sahkopostiosoite siirretdaan Internetiin, pyydetdan siihen asianomaisen henkilén
suostumus.

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Kayttajahakemistosta ei ole manuaalista versiota.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Tiedot on suojattu kayttajatunnuksin ja salasanoin. Tietojen suojaamisessa
noudatetaan opetus- ja kulttuuriministerion sisdisia tietoturvamaarayksia.
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