REKISTERISELOSTE
Henkilétietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm 27.9.2013
dnro OKM/1/400/2013

Lue tdyttoohjeet ennen rekisteriselosteen tdyttamistd. Kaytd tarvittaessa liitettd.

1. Rekisterinpitdja

Nimi
Opetus- ja kulttuuriministerio

Rekisterinpitdjan edustajan yhteystiedot

Valtion talous- ja henkilostéhallinnon palvelukeskus
PL 49, 80101 JOENSUU

Puhelinvaihde: 02955 62000

2. Rekisteriasioista vastaava
henkild ja/tai yhteyshenkild

Nimi
Tuija Laine

Yhteystiedot
Osoite: PL 29 00023 VALTIONEUVOSTO

Puhelin: 02953 30179
Sihkoéposti: tuija.laine@minedu.fi

3. Rekisterin nimi

M2 Matka- ja kuluhallintajarjestelmdn kayttdja- ja matkustajarekisteri

4. Henkildtietojen kdsittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttdtarkoitus

Piivdrahojen, matkakulujen ja matkakorvausten asiatarkastus, hyvaksyminen
ja maksatus. '

5. Rekisterin tietosisalto

Matkustajan nimi, puhelinnumero, osoite ja sahkdpostiosoite.

Maksatukseen tarvittavat maksuyhteystiedot ja henkilétunnus verotusta varten.
Ostotapahtumien kohdistamiseksi tarvittava maksuaikakortin numero.
Tapahtumien kisittelemiseksi tydsuhteeseen liittyvid tietoja (organisaatio,
tydsuhteen alkamis- ja padttymispdivdt, kdyttdoikeudet)

Tydmatkustukseen ja kuluihin liittyvédt matka-, kulu- ja ajotiedot.
Luottokorttiostot: Korvaamiseen ja tilidintiin sekd tapahtuman yksilGintiin
tarvittavat tiedot.

6. Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Tietoja saadaan tydnantajan henkilorekisteristd, luottoyhtidistd ja
matkatoimistoista. Matka-, kulu- ja ajotiedot saadaan matkustajalta.




7. Saanndnmukaiset tietojen | Maksatukseen liittyvia tietoja siirretddn maksajan ja saajan pankkiin,

luovutukset ja tietojen siirto | palkkajarjestelmiin ja verottajan vuosi-ilmoitukseen.

EU:n tai Euroopan

talousalueen ulkopuolelle Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen A. Manuaalinen aineisto
periaatteet
Sailytys lukituissa tiloissa.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Sovellukseen pdasy on rajattu kdyttéoikeuksin.

Rekisteri on suojattu seka teknisilla ratkaisuilla palomuurit, vpn-yhteydet, ssl
ettd fyysisilld ratkaisuilla (kulunvalvonta, lukitukset).

* Hetil 10§ ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on tarkoituksenmukaista merkitd
rekisterdityjen tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myds kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltoa.
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